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Tatkoma ,Europos solidarumo korpuso*
SAVANORISKOS VEIKLOS PROJEKTAMS

lgyvendinus projektg, ne véliau kaip per 60 dieny nuo projekto
pabaigos, nurodytos dotacijos sutartyje, Pagalbiné
organizacija' turi pateikti galutine projekto ataskaitg ,Mobility
Tool+" sistemoje.

Sistema rasite CIA.

' Pagalbiné organizacija — tai organizacija, pasirasiusi sutartj su Nacionaline agentiira dél
projekto finansavimo ES programos ,Europos solidarumo korpusas*éSomis, atliekanti
koordinuojancios ir siun¢iancios organizacijos funkcijas.

PRISIJUNGIMAS PRIE ,MOBILITY TOOL+" SISTEMOS

Ataskaitg pildyti ir pateikti gali projekto paraiskoje ir dotacijos sutartyje nurodytas kontaktinis asmuo,
prisijunges prie ,Mobility Tool+" sistemos dotacijos sutartyje nurodyto el. pasto ,EU Login“ paskyra.

Prisijungiant prie ,Mobility Tool+" sistemos reikty jvesti el. pasto
adresg ir ,EU login“ paskyros slaptazod;j (zr. pav. 1).

JEI NURODYTAM

‘EU Login ¢ | | o
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Pav. 1. Prie sistemos prisijungiama su ,,EU Login“ paskyra


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

PRISIJUNGIMAS PRIE ,MOBILITY TOOL+“ SISTEMOS

JEI NURODYTAM
KONTAKTINIO
ASMENS EL. PASTUI
NEBUVO SUKURTA
+EU LOGIN" PASKYRA

Jei organizacijos vadovas ar uz
projekto jgyvendinima
atsakingas asmuo, prisijunges
prie ,Mobility Tool+“ sistemos su
savo el. pasto (nurodyto
paraiskoje ir dotacijos sutartyje)
,EU Login“ paskyra, neranda
projekto, dél kurio finansavimo
+Europos solidarumo korpuso”
léSomis buvo pasiraSyta sutartis
su Nacionaline agentira,
informuokite apie tai atsakingg
Nacionalinés agentiros projekty
koordinatoriy el. pastu.
Kontaktus rasite

Paspaudus ,Mobility Tool+“ sistemos nuorodga, atsidariusiame lange
reikty paspausti ,Create an account” ir formoje suvedus praSomus
duomenis (savo vardg, pavarde, el. pasto adresg, t.t.), paspausti
mygtuka ,Create an account” (zr. pav. 2).

EU Login e D | Engisnen) .

‘One account, many EU services

webgate.ec.europa.eu requires you to authenticate

Sign in to continue

Use your e-mail address

I Create an account I

EU Login g"(';:;? O ‘ English (en)

‘@ne account, many EU services
Create an account:

Create an account

Help for external users

First name

Last name

E-mail

Confirm e-mail

Pav. 2. ,EU Login“ paskyros sukirimas

Nurodytu el. pastu gausite laiSkg su nuoroda, kurig reikés paspausti, kad
patvirtintumeéte, jog ,EU Login“ sistemoje nurodytas el. pasto adresas is
tiesy priklauso jums ir galétuméte pratesti registracijg (nurodyti
prisijungimo slaptazodj ir kitus duomenis).

Prisijungus prie ,Mobility Tool+“ sistemos su ,EU Login“ paskyra,
galésite rasti jusy organizacijai ir jums priskirtas projekty ataskaitas,
galésite jas pildyti ir pateikti (jei suteiktos redagavimo teisés). Zr. pav. 3.


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/
https://www.solidarumokorpusas.lt/susisiek/

PRADINIS ,MOBILITY TOOL+"“ SISTEMOS LANGAS
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Pav. 3. ,Mobility Tool+“ sistemos pradinis langas

Prisijungus prie ,Mobility Tool+“ sistemos, pradiniame — ,Home" lange galite rasti:
1. VirSutiniame meniu nuorodg j pradinj — ,Home" puslapj.
2. ,About the tool“ — trumpa ,Mobility Tool+" sistemos aprasyma.

+.Documentation” skiltyje gaires dotacijy gavéjams — ,Mobility Tool - Guide for Beneficiaries” ir duomeny Zodyng —
»Mobility Tool+ Data Dictionary”.

4. Programos pasirinkimo mygtukai leidzia nustatyti kurios programos — ,Erasmus+" ar ,Europos solidarumo korpuso”
— projektus norite matyti ekrane.

5. Sioje skiltyje galite nustatyti, kad sistema ekrane rodytuy:
+ ,My ongoing projects” — jlisy organizacijos vykdomus projektai;
+ ,Other projects for consultation only” — kitus projektai, kuriy duomenis galite tik perzitréti;
+ ,My finished projects” — jgyvendintus projektus.
Mygtukas ,Add/Remove Columns” leidzZia nustatyti, kad sistema ekrane rodyty visus numatytus ar maziau stulpeliy.
Priklausomai nuo nustatymy, ekrane galite matyti stulpelius su $ia informacija:

+ ,Grant Agreement No." — projekty sutarCiy numeriai. Paspaudus ant sutarties numerio, sistema, priklausomai
nuo jums suteikty teisiy, atidarys projekta duomeny perzitirai arba ataskaitos pildymui ir pateikimui.

+ ,Changed Organisation Details” — jei stulpelyje rodomas ,!*, reikia perzitreéti ir patvirtinti pasikeitusius
organizacijos duomenis.

.Project Status” stulpelyje nurodomas projekto statusas: ,Follow-up” — vykdomas projektas, ,Submitted” —
ataskaita pateikta, ,NA Validated with eligible cost” — Nacionaliné agentira patvirtino ataskaitg su
tinkamomis islaidomis, ,Finalised” — projektas uzdarytas ir pan.

- ,Start Date" ir ,Project End Date" — projekto pradzios ir pabaigos datos.

+ ,Project Duration” — projekto trukmé ménesiais.

Stulpeliuose ,Awarded Budget” ir ,Declared Budget” pateikiama informacija apie projektui skirtg biudzetg ir
ataskaitoje deklaruotg biudzeta.

+ ,Updated on" — paskutinio informacijos redagavimo data ir laikas.

* ,User's role in project” — vartotojo vaidmuo.



ATASKAITOS PILDYMAS

Norint pildyti projekto ataskaitg, pradiniame ,Mobility Tool+* sistemos lange — ,Home" — reikty paspausti
atitinkama projekto sutarties numerj, esantj ,Grant Agreement No. stulpelyje. Priklausomai nuo jums
suteikty teisiy, sistema atidarys projektg ataskaitos duomeny perziirai arba projekto ataskaitos pildymui ir
pateikimui.

Detals  Organisations Wacts  Project Menagement and Implementation.  Transnafional Project Meetings  Intalectual Qutput: Multiphier Leaming, Teaching and Training Activities pecial Cos Budge
Pav. 4. ,Mobility Tool+" sistemos virsutinis meniu

Pildant galutine projekto ataskaitg, Pagalbiné organizacija turi perzidréti ir, jei
reikia, patikslinti informacijg apie projekta, jvesti prasomg informacijg apie
jgyvendintas veiklas ir pasiektus rezultatus, pridéti pagrindziancius
dokumentus, projekto ataskaitos pateikimo lange informacijg jvedant nuosekliai
pagal virSutinj meniu (Zr. pav. 4) judant i$ kairés j deSine

: _f‘j"?’r? Pagalbiné organizacija turi pildyti galutine ataskaitg tokia seka:

1. ,Details” dalyje patikrinti, ar pateikta informacija apie projekta
(pavadinimas, projekto datos ir pan.) yra teisinga. Jei ne, informuoti
= atsakingg Nacionalinés agenturos projekty koordinatoriy el. pastu.

2. ,Organisations” dalyje patikrinti, ar visa informacija apie projekto
paraiskg pateikusig organizacijg yra teisinga ir, jei reikia, patikslinti
informacijg. Taip pat jvesti informacijg apie projekte dalyvavusias kitas
organizacijas — siuntusias ir priémusias savanorius.

_ : Informacijg apie organizacijas galite jvesti nurodant organizacijos OID
f kodg ir paspaudziant ,Check OID“ mygtuka. Tokiu bldu informacija apie
‘ organizacijg bus importuota i$ Organizacijy registracijos sistemos (ORS).

Jei norima patikslinti informacija apie organizacija, kurios ,Mobility
Tool+" sistema neleidzZia redaguoti, reikalinga prisijungti prie Organizacijy
registracijos sistemos (ORS) ir minétg informacijg pirmiausia patikslinti
joje. Tuomet ,Mobility Tool+" sistemoje atsidaryti projektg, meniu
pasirinkti ,Organisations”, atsidaryti atitinkamos organizacijos langg ir
paspausti ,Check OID“ mygtukg — tokiu budu i§ ORS sistemos bus jkelta
patikslinta informacija apie organizacija.

3. ,Contacts” dalyje perziuréti ir, jei reikia, patikslinti informacijg apie uz
projekto jgyvendinimg ir ataskaitos pateikimg atsakingg organizacijos
vadovag ir kontaktinj asmenj. Taip pat galima jvesti ar pasalinti
papildomus asmenis, suteikti ar atimti jiems teises, redaguoti informacija
apie projekta ar tik jg perziuréti.

4. ,Locations” dalyje galima pasitikrinti, kokiose vietovése ir kokias veiklas
gali vykdyti priimancios organizacijos (pagal 2019 m. ar véliau suteiktg
Kokybés Zenklg), nurodyti uz Siy veikly jgyvendinimg atsakingus
asmenis.

N 5. ,Participants” dalyje nurodoma informacija apie projekte dalyvavusius
e jaunus Zmones ir lydin¢ius asmenis, jei buvo. Taip pat, jei buvo
organizuojamas iSankstinis planavimo vizitas, nurodomi jame dalyvave
organizacijy atstovai.




ATASKAITOS PILDYMAS

Jaunas Zmogus, norédamas dalyvauti savanoriskoje veikloje, pries veiklg
turéjo uzsiregistruoti Europos solidarumo korpuso duomeny bazéje, per
ja gauti ir priimti projekte dalyvaujancios organizacijos pasitlyma.
N\ ‘[I Ataskaitos pildymo metu ,Participants” dalyje reikia paspausti aktyvig
x l— nuorodg ,Retrieve now" ir informacija apie projekte dalyvavusius
h savanorius bus automatiskai jkelta i$ ,Europos solidarumo korpuso”
\ | duomeny bazés. Norint nurodyti informacija apie lydinCius asmenis ir
- \‘-\ iSankstinio planavimo vizite (toliau — IPV) dalyvavusius organizacijy
-Q \ atstovus, reikia paspausti mygtuka ,+Create”, jvesti ir iSsaugoti
A ‘ informacija.
8y 6. ,Activities” dalyje yra nurodytos veiklos, kurios buvo numatytos jiisy
TR projekto paraiskoje ir buvo finansuotos. Siy veikly duomenis reikty
perzilréti ir, jei reikia, patikslinti ar papildyti. Taip pat galite jvesti naujas
veiklas, paspaudziant ,+Create” mygtuka, jei buvote suderine Siuos
pakeitimus su Nacionaline agentura.

-—

Pazymeéjus pasirinktg veiklg, lango desSinéje puséje atsiranda papildoma
sritis ,Selection Details” su mygtukais, leidzianciais atnaujinti informacijg
apie veiklas, taip pat perzitréti ir nurodyti informacijg apie veiklos
dalyvius. Paspaudus mygtukg ,Add participation®, atsidaro langas
+Available Participants”, kuriame nurodomi veikloje dalyvave savanoriai,
lydintys asmenys ir IPV dalyviai (jei reikia sgrasg papildyti, tai atliekama
,Participants” dalyje). Sgrase pazymékite veikloje dalyvavusius asmenis
ir paspauskite mygtuka ,Add participants to the activity”. Susiejus
dalyvius su atitinkama veikla, Salia dalyvio paspauskite ,Edit" mygtuka ir
nurodykite, ar dalyvis turi maziau galimybiy/specialiyjy poreikiy, i$
kokios Salies ir miesto jis atvyko, veiklos datas (jei veikla buvo laikinai
nutraukta, nurodykite nutraukimo trukme laukelyje ,Interruption (days)"),
kelionés atstumo kategorijg (atstumo nustatymui naudojant atstumo
skaiciuokle) ir kitg prasomg informacija. Jvedus veiklos datas ir kelionés
atstumo kategorijg, sistema automatiskai paskaiciuos islaidy sumas
normy pagrindu. Jei aktualu, reikia papildomai jvesti iSimtines islaidas ir
pagrjsti jas dokumentais, taip pat nurodyti kitg informacijg, susijusig su
dalyvio mobilumu (pvz.: jei buvo Force majeure aplinkybés, reikia jas
detalizuoti ir pagrjsti dokumentais).

Jei visa informacija apie savanorio veiklg bus jvesta (mobilumas turés
,Completed” statusg), likus savaitei iki veiklos pabaigos sistema
automatiskai iSsiys savanoriui el. pastu prasyma uzpildyti individualig
dalyvio ataskaitg internete. Jei savanoris neuzpildys Sios ataskaitos,
sistema iSsiys priminimg praéjus savaitei po veiklos pabaigos.

Jei veikla baigési, taciau dél techniniy klit¢iy savanoris negavo laisko su
individualios ataskaitos nuoroda (pvz.: pasikeité ar buvo nurodytas
klaidingas el. pasto adresas), savanoriui patikslinus savo el. pasto adresa
,Europos solidarumo korpuso“ duomeny bazéje, organizacija gali
pakartotinai nusiysti prasyma uzpildyti individualig ataskaitg. Tg padaryti
galima jéjus j ,Activities” ar ,Participants” dalj, atradus reikiamg dalyvj,
paspaudus Salia jo esantj ,Edit* mygtuka, o po to — paspaudus atsiradusj
+Re-send” mygtuka.

7. ,Complementary Activities” dalyje reikia nurodyti papildomas veiklas,
kurios buvo finansuotos ir jgyvendintos projekto metu. Reikia pateikti
kiekvienos veiklos trumpg aprasyma, nurodyti tiesiogines islaidas ir
netiesiogines islaidas (iki 7 % tiesioginiy iSlaidy sumos).


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
https://europa.eu/youth/solidarity/register_en
https://europa.eu/youth/solidarity/register_en

ATASKAITOS PILDYMAS

* Dalyviy sgraso — deklaracijos
rekomenduojama formg galima rasti
éIA.

Atkreipiame démesj, kad dotacijy gavéjai
privalo laikytis dotacijos sutarties salygy
bei jy Salyje galiojanciy jstatymy.

Pagalbiné organizacija turi saugoti savo
bei priimanciy organizacijy pateiktus
veikly dalyviy sarasus-deklaracijas,
veikly programas, sutartis su
savanoriais; dalyviy kelionés bilietus,
sgskaitas ir apmokéjimo dokumentus
(avialinijoms/kelioniy agentirai ar
dalyviams), kisenpinigiy ir maistpinigiy
iSmokéjimo, apgyvendinimo islaidy
buhalterinius dokumentus; sutartis,
sgskaitas, apmokéjimo ir kitus
buhalterinius dokumentus, vieSyjy
pirkimy dokumentus bei jrasus
organizacijos apskaitoje bent 5 metus
nuo dotacijos likuc¢io ismokéjimo dienos
(3 metus, jei dotacijos suma iki 60 tiikst.
eury). Jei jiisy projektas bus jtrauktas j
dokumenty patikros ar sisteminés
patikros sarasa, reikés pateikti Siuos
dokumentus detaliam patikrinimui.

Sistema automatiskai paskaiciuos galimas dengti islaidas (80 % nuo
bendros iSlaidy sumos (tiesioginés islaidos + netiesioginés islaidos)).

8. ,Budget” dalyje islaidos uzsipildo automatiskai, uzpildzius auksciau
nurodytg informacijg kitose dalyse, t.y. ,Participants”, ,Activities” ir
+,Complementary Activities” dalyse. Pasitikrinkite, ar jtrauktos visos
iSlaidos. Jei ne, tikslinkite informacijg minétose dalyse.

9. ,Reports” dalyje reikalinga aprasyti jgyvendintas veiklas ir sukurtus
projekto rezultatus.

Aprasai turi biiti pateikti lietuviy kalba (iSskyrus dalis, kuriose prasoma
informacija pateikti angly kalba). Pildant prasome jisy atidumo ir
kruopstumo - tekste neturéty likti rasybos, loginiy, fakto ir kt. klaidy,
kurios gali trukdyti jvertinti turinj; tekstas neturéty buti kopijuotas is
paraiskos.

Taip pat pildant ,Reports” dalj reikalinga pateikti Siuos veiklas ir iSlaidas
pagrindziancius dokumentus:

* Vadovo parasu ir antspaudu patvirtintg sgziningumo deklaracija
(ataskaitos formos dalis).

* Kiekvienos veiklos dalyviy sgrasa-deklaracija* (su parasais).
+ Kiekvienos veiklos programg pagal savanoriy skaiciy.

+ Jei jgyvendintos socialine jtrauktj skatinancios veiklos — pateikti
Siy veikly trumpus aprasymus, dalyviy sgrasus-deklaracijas.

ISimtiniy iSlaidy ir papildomy veikly iSlaidy (jei numatytos sutartyje
ir buvo patirtos) sgskaitas ir apmokéjimo dokumentus.

Bent 5 kokybiskas (ryskias, neiSsiliejusias, originaliy spalvy)
nuotraukas, kurios iliustruoty jgyvendintas veiklas. Bent vienoje
nuotraukoje turi bati galimybé identifikuoti veikloje dalyvavusius
savanorius veiklos metu.

Forma nuotrauky pateikimui rasite CIA.

Daugiau informacijos Cia: ,Europos solidarumo korpusas” programos ir
projekto matomumo, rezultaty sklaidos taisyklés
+ Pagalbinés organizacijos ir priimanciy organizacijy projekto
viesinimo ziniasklaidoje jrodymus (nuorodas, skenuotas
publikacijas ar pan.).

Daugiau informacijos ¢ia: ,Europos solidarumo korpusas” programos ir
projekto matomumo, rezultaty sklaidos taisyklés

PASIFABA

Jei projekto veiklos dél COVID-19 buvo atidétos, nutrauktos ar i$ anksto
suderinus su Nacionaline agentura vykdomos nuotoliniu ar misriu budu,
kokig informacijg ir dokumentus reikia papildomai pateikti galutinéje
projekto ataskaitoje, rasite Cia:

Tvarka dél ,Erasmus+" ir ,Europos solidarumo korpuso” savanoriskos ir
profesinés veiklos projekty veikly organizavimo ir islaidy finansavimo
laikotarpiu, kai yra taikomi oficialts apvribojimai dél koronaviruso paplitimo.



https://www.solidarumokorpusas.lt/anketos/duomenu-pateikimo-forma/
https://www.solidarumokorpusas.lt/wp-content/uploads/2020/07/Europos-solidarumo-korpusas-programos-ir-projekto-matomumo-rezultat%C5%B3-sklaidos-taisykles.pdf
https://www.solidarumokorpusas.lt/wp-content/uploads/2020/07/Europos-solidarumo-korpusas-programos-ir-projekto-matomumo-rezultat%C5%B3-sklaidos-taisykles.pdf
https://www.solidarumokorpusas.lt/wp-content/uploads/2020/07/Europos-solidarumo-korpusas-programos-ir-projekto-matomumo-rezultat%C5%B3-sklaidos-taisykles.pdf
https://www.solidarumokorpusas.lt/wp-content/uploads/2020/07/Europos-solidarumo-korpusas-programos-ir-projekto-matomumo-rezultat%C5%B3-sklaidos-taisykles.pdf
https://www.solidarumokorpusas.lt/dokumentai/2020-m-sutartys/
https://www.solidarumokorpusas.lt/dokumentai/2020-m-sutartys/

ATASKAITOS PATEIKIMAS

UZpildzius visas ataskaitos dalis ir pridéjus visus auks¢iau nurodytus
dokumentus, galima pradéti ataskaitos pateikimo procesg, paspaudziant
JStart Submission Process” mygtuka (Zr. pav. 5).
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Pav. 5. Ataskaitos pateikimo proceso inicijavimas




ATASKAITOS PATEIKIMAS

Pries pateikiant ataskaitg sistema
Data Protection Notice paprasys susipazinti ir patvirtinti, kad
PROTECTION OF PERSONAL DATA sutinkate dél asmens duomeny
saugojimo (Zr. pav. 6). Taip pat reikés
pasitikrinti ir patvirtinti, kad pateikéte
reikalingg informacijg apie projektg,
pridéjote vadovo pasirasytg sgziningumo
deklaracijg, kitus pagrindziancius
dokumentus (Zr. pav. 7). Jsitikinus ir tai
patvirtinus, sistema leis pateikti galutine
projekto ataskaitg paspaudziant
mygtuka

(zr. pav. 8).
@

DECLARATION OF HONOGUR DATA PROTECTION NOTICE CHECKLIST CONFIRM SUBMISSION

Pav. 6. SusipaZinimas ir sutikimas dél asmens duomeny saugojimo

Checklist
—— 44
Checklist
Before sUbMIting your repart fofm ko the National Agency, please check that:
All negessary information on your project have been encoded in Mobility Tool+ Dove v :
The report form has been completed using one of the mandalory languages specified In the Grant
Agreement
All the relevant documents are annexed:
p >
deciaration af Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation,
fhe necessary supporting documents as requested In the grant agreement

you saved or printed a copy of the completed form for your necords m

you have uploaded the relevant results on the Erasmus+ Project Results Platform; [Link]

DECLARATION OF HONOUR DATA PROTECTION NOTICE CHE CONFIRM SUBMIS 510N

Pav. 7. Pasitikrinimas ir patvirtinimas, kad pateikéte reikalinga informacija apie projekta ir dokumentus

Confirm Submission

After clicking button "Submit" you will not be able to make any further changes to the report
contents including its budget; viewing the report’s contents and attachments will however be
possible.

Your National Agency will contact you in case of questions or necessary modifications.

Submit Beneficiary Report

DECLARATION OF HONOUR DATA PROTECTION NOTICE CHECKLIST CONFIRM SUBMISSION

Pav. 8. Ataskaitos pateikimo patvirtinimas



ATASKAITOS PATEIKIMAS

B ) Pateikus ataskaitg luktelkite ar véliau
Mobility tool 77 i i E N prisijungus jsitikinkite, kad jusy ataskaita

i il mal i$ tiesy yra pateikta — ,Reports” dalyje
fe rodoma, kad ataskaita yra ,Submitted"
Fial ey Rep (zr. pav. 9). Pateiktg ataskaitg
rekomenduojame atsisiysti PDF formatu
o i i ki e S (tai galite padaryti paspaudus mygtukg

,Download Beneficiary Report”) ir saugoti
kartu su kitais projekto dokumentais.

2 far e aseesunsat ol youl Naticsl Agsncy

Jei per 24 val. po pateikimo ataskaitos
Pav. 9. Patvirtinimas, kad ataskaita yra pateikta (,Submitted”) statusas ,,Mobility Tool+” Sistemoje
nepasikeité j ,Submitted” ar kilo kity
problemy pateikiant ataskaitg,
susisiekite su atsakingu Nacionalinés
agenturos projekty koordinatoriumi.

Jei susipazinus su auksciau ir nuorodose pateikta informacija vis tiek kyla klausimy -
kvieciame konsultuotis su Nacionalinés agentiros projekty koordinatoriais.

KONTAKTAI

X


https://www.solidarumokorpusas.lt/susisiek/
https://www.solidarumokorpusas.lt/susisiek/
https://www.solidarumokorpusas.lt/susisiek/
https://www.solidarumokorpusas.lt/susisiek/
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